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BAB  2
PENERIMAAN MAHASISWA BARU
2.1.
Jenis Pendaftaran Mahasiswa Baru

STT POMOSDA menyelenggarakan 3 (tiga) jenis pendaftaran mahasiswa baru, yang terdiri dari  :

a. Pendaftaran calon mahasiswa biasa, yaitu calon mahasiswa yang akan mengikuti jalur ujian saringan masuk perguruan tinggi, selanjutnya disebut calon mahasiswa reguler.

b. Pendaftaran calon mahasiswa pindahan dari perguruan tinggi lain, dengan ketentuan umum :

· Calon mahasiswa berasal dari Perguruan Tinggi dengan status akreditasi yang sama atau lebih tinggi.

· Masa perpindahan dilaksanakan setiap awal semester (ganjil/genap).

· Minimal sudah menjalani 2 semester di Perguruan Tinggi asal

· Masa studi dari perguruan tinggi asal diperhitungkan di dalam studi yang baru, jika jurusan/program studinya sama.

c. Pendaftaran calon mahasiswa alih jenjang pendidikan dari Diploma ke S-1. 

STT POMOSDA menerima alih jenjang bagi mereka yang telah dinyatakan  lulus jenjang pendidikan Diploma dari Perguruan Tingi asal.

Pelaksanaan pendaftaran mahasiswa baru jalur reguler, diselenggarakan oleh tim kepanitiaan yang dibentuk oleh Ketua. Tim kepanitiaan dimaksud berasal dari unsur struktural, dosen, staf manajemen dan juga dapat melibatkan organisasi mahasiswa sebagai salah satu kelompok kerja tertentu dalam tim kepanitiaan.
2.2  Prosedur Pendaftaran Calon Mahasiswa Baru

 A.  Calon Mahasiswa Reguler

1. Calon mahasiswa mengambil formulir pendaftaran, pada tempat pendaftaran yang telah ditentukan oleh manajemen STT POMOSDA, kemudian mengembalikannya setelah diisi dengan benar, serta menyertakan dokumen dan kelengkapannya administratif berikut ; 

Membayar uang administrasi pendaftaran calon mahasiswa baru yang besarnya sudah ditentukan.
· Menyerahkan 1 (satu)  lembar pasfoto  ukuran 3 x 4, dengan nama pemiliknya dibalik masing-masing pasfoto tersebut.
· Menyerahkan salinan Surat Tanda Kelulusan Sekolah, atau Surat Keterangan yang setara, jika belum ada, dapat diserahkan setelah dinyatakan diterima sebagai mahasiswa.
· Surat Kelengkapan lainnya yang akan ditentukan kemudian sesuai dengan kelaziman penerimaan calon mahasiswa baru. 

2. Mengambil kartu tanda peserta seleksi ujian saringan masuk PT.

3. Mengikuti seleksi ujian saringan masuk STT POMOSDA pada tempat penyelenggaraan dan jadwal yang telah ditentukan oleh panitia penerimaan mahasiswa baru. 

4. Setiap calon mahasiswa yang dinyatakan lulus seleksi dapat melihat hasilnya yang akan diumumkan di Kampus STT POMOSDA. Jika mungkin calon mahasiswa akan mendapatkan surat pemberitahuan hasil seleksi, dan tata cara pendaftaran ulang.

5. Calon Mahasiswa yang dinyatakan lulus dapat menukarkan Kartu Ujiannya  dengan formulir pendaftaran ulang Mahasiswa baru STT POMOSDA pada BAAK.

6. Melunasi semua biaya administrasi PMB pada Bag. Keuangan STT POMOSDA, yang terdiri dari :

· Biaya Penyelenggaraan Pendidikan untuk bulan pertama.

· Biaya Pemondokan untuk bulan pertama (bagi yang berminat untuk tinggal di asrama/pomdok).

· Biaya Jas Almamater dan atribut lain-lain STT POMOSDA.

· Biaya Keanggotaan UPT-Perpustakaan dan Laboratorium.

7. Menyerahkan dokumen-dokumen dan kelengkapan pendaftaran kepada BAAK, yang terdiri dari :

(a) Dua lembar salinan Surat Tanda Kelulusan (Ijazah) SLTA yang dilegalisir oleh Kepala Sekolah, atau Pejabat Departemen Pendidikan setempat bagi SLTA swasta atau yang setara, paling lambat satu tahun setelah menjalani perkuliahan.

(b) Pasfoto terbaru, dengan perincian sbb:

· 4 x 6 sebanyak 2 (dua) lembar  

· 3 x 4 sebanyak 2 (dua) lembar

· 2 x 3 sebanyak 2 (dua) lembar

Pembuatan foto khusus (digital) untuk Kartu Tanda mahasiswa, akan dilaksanakan oleh BAAK memakai “kamera digital” dengan membayar bea administrasinya.

8. Dalam keadaan tertentu yang dipandang perlu dapat diminta untuk menyerahkan dokumen penunjang lainnya,  yang terdiri dari :

· Surat Keterangan Sehat dari Rumah Sakit atau Puskesmas.

· Satu lembar Surat Keterangan Kelakuan Baik dari kepolisian 

9. Menandatangani Surat Pernyataan di atas materai tentang Kesediaan mengikuti segala bentuk peraturan yang dikeluarkan oleh STT POMOSDA.

10. Mengambil Kartu Tanda Peserta Orientasi dan buku pedoman untuk mengikuti Orientasi Program Studi dan Pengenalan Kehidupan Kampus (OPSPEK) STT POMOSDA. 
11. Mengambil Jas Almamater dan mengikuti orientasi pada tempat dan jadwal yang telah ditentukan.
12. Setelah mengikuti orientasi, mahasiswa dapat mengambil Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) pada BAAK dan Kartu Tanda Anggota Perpustakaan. 

B.
Calon Mahasiswa Pindahan dan Alih Jenjang

1.
Untuk calon Mahasiswa Pindahan dari Perguruan Tinggi lain, menempuh prosedur sbb:

· Melampirkan surat keterangan pindah dari Perguruan Tinggi asal berikut  transkrip akademik yang sah.

· Melampirkan surat rekomendasi dari kopertis wilayah perguruan tinggi asal (bilamana Mahasiswa berasal dari Perguruan Tinggi Swasta),   dan surat rekomendasi dari pimpinan Perguruan Tinggi jika berasal dari PTN. 

· Surat Keterangan Tugas Belajar bagi yang telah bekerja, dan mendapat beasiswa dari tempat kerja.

· Proses selanjutnya lihat butir 3.

2. Calon Mahasiswa Alih Jenjang Pendidikan D3 ke S1

· Menyerahkan transkrip akademik yang sah.

· Melampirkan fotokopi ijasah D-3 yang telah dilegalisir oleh pimpinan PT asal, atau oleh kopertis wilayah setempat (bagi lulusan PTS)

3. Prosedur Akademik Calon Mahasiswa Pindahan dari PT lain dan Alih Jenjang D3 ke S1.

· Calon mahasiswa membuat surat permohonan perpindahan studi atau alih jenjang kepada Ketua melalui BAAK.

· BAAK memproses data-data Calon Mahasiswa dan memberikan laporan kepada Ketua, dengan tembusan Kepada Ketua Jurusan.

· Ketua akan meminta pertimbangan Ketua Jurusan sebelum menyetujui proses perpindahan tersebut. 

· Ketua Jurusan akan menetapkan calon Dosen PA untuk calon Mahasiswa tersebut.

· Ketua Jurusan mengkoordinasikan proses transfer matakuliah dari PT asal ke dalam kurikulum STT POMOSDA.

· Calon Mahasiswa diwajibkan membayar Uang Kuliah yang terdiri dari : 

· BPP Pokok  yang disamakan dengan mahasiswa baru.

· Biaya transfer SKS yang tergantung dari jumlah SKS dari PT asal yang dinyatakan dapat diterima oleh STT POMOSDA. 
· Sumbangan Dana Pengembangan yang besarnya akan  ditentukan kemudian oleh Yayasan. 

· Membayar biaya pemondokan bagi mahasiswa yang akan tinggal di lingkungan pondok. 

· BAAK menerbitkan Nomor Induk Mahasiswa berikut Kartu Tanda Mahasiswa. 

· BAAK mengeluarkan laporan transkrip akademik hasil transfer yang ditandatangani Ketua Jurusan kepada Ketua, dengan tembusan kepada Kepala BAUK.
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